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DEFINICION

El "Manual de Operaciones v Logistica para la provision de raciomes alimenticias
piara los estudiantes de educacion inicial, educacion general basica v bachilerato
de las unidades educativas del milenio del sistema pablico de educacidn®, es un
instrumento operativo para |a gestidn de calidad basada en procesos, disefado
con @l objetivo de Instrumentar e cumplimiento v avance de lp provision de
alimentos. De igual manera, s& busca que of Manual regule y facilite la pestion del
Programa de Alimentacion Escolar del Ministerio de Educacién, a nivel de procesos
¥ resultades y que slrvan come insumos para fa evaluacion de la provisien de
raciones alimentlclas, garantizando |a transparencia de la gestidn reallzada
anualmente.

En ese sentido, en el presente Manual se propone la regulacion de los
procedimientos que deben seguirse durante toda la provisidn de raciones
allmenticlas para los estudiantes de educacién inicial, educacion general basica y
bachillerato de las unidades educativas del milenio del sistema puablico de
educacidn.

ALTORES QUE INTERVIENEN

= Agencia de Regulacion y Control Sanitario - ARCSA

* Minlsterio de Educacion a través de |a Subsecretara de Admindstracian Escalar
(SAE)/Gerencia del Provecto

Subsecretarias de Educacion y Coordinaciones Zonales

Birecciones Distritakes

Comisiones de Administraclon Escalar - CAE

Instituclones educativas beneliclarias

Proveedores de las raciones alimenticias

Y demds dependencias gue ¢ requieran

OBJETIVO GENERAL

Establecer los procedimientos a soguir en [a gestion Institucional ¢
interinstitucional para garantizar la provision de raciones allmenticlas para las
estudiantes de educaclon iniclal, educacidn general basica v bachillerato de las
unidades educativas ded milenio del setema pOblico de educacion

3.1 Ob|mtivos especificos

1. Establecer los procedimientos que deben reafizar los fundonaries da Planta
Central .de wmanera conjunia con las Subsecretarias. de Educacion,
Coordinaciones fonales, Direcciones Distritales ¥ Administraciones Clrcuitales
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del MINEDUC para ¢l seguimienio y moniioreo del use, consumao y manejo de
ia alimentacidn en las instituciones educativas.

2, Determinar las acclones de coordinacion por parte de la Subsecretaria di
Administracidn Esoolar/Gerencla del Proyecto para la ejecucion del Programa
de allmentocion Escolar.

3. Verificar ¢l cumplimiento de las condiclones determinaday en los respectivol
Convenins Marco que para | efecio se (nstrumentan.

4. INFORMACION QUE DISPONE EL MINEDUC

Corresponde a la informackon que identifica &l numero de instituciones educativas
y estudiantes del sistema educativo pablico del Ministeno de Educacion
beneficiarias de las racones alimenticias, que sérdn entregas a los proveedores
por Agregado Territorial

5. SISTEMA DE CONTROL Y MONITOREO

La herramienta tecnoldgica del MINEDUC registrars mensusiménie ba siguiente
infermacion: beneficiarios de las raciones alimenticias por Institucion Educativa,
mismas que contendran el detalle requerido para la logistica y distribucion que
facilite la entrega del producto alflos provesdores.  Adiclonalmente se poded
registrar el seguimiento y monitoreo al use, consumao ¥ manejo die los allmentos
en cada institucion educativas

6. CORDEN DE COMPRA

La orden de compra.es el [nstrumento gue formallza la adquisicion de raciones
allmenticias pquivalentes a traviss del catslogo electrdnico respectivo.

En esta- orden la entidad contratante establecers la: cantidad de raciones
alimenticias cguivalentes a ser provistas.

El oterente selocclonado se ohliga al cumplimignte de estas condiclones cqn’fnrma
lo previsto en el Convenio Marco y el Pliego.

La orden de compra se ejecutand a través de [as ordenes de entrega generadas pof
‘Bl MINEDUC, determinadas segun periodicidad riquenda.

7. PREPARACION DE LA ORDEN DE ENTREGA

Permite determinar de manera coriera las cantidades de raciones alimentias
reqgueridas para |a distribucion de cada una de estas Grdenes, en 1y cual e tendra

!
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camo informacion lo siguiente: agregado territorial, listado de fas instituciones
educativas, codigo AMIE, direccitn, referencia geografica y detalle de beneficiarios
por nivel de educacion [inicial, 1ro a 7mo EGB, Bve a 10moEGE v 1ro a 3ro BGLY),
asi como el ndmero de raciones correspandlente.

7.1 Obllgaciones de |as partes
7.1.1 De la Direccién Nacional de Tecnologias del MINEDUC

a. Consolidar la Informacion sobre los requerimientes de las raciones alimenticias
por agregados territoriales gque cubra o todos los astudiantes beneticiarios &
nivel nacional de las instituclones del sistema plblico de |as jornadas matutinas
¥ vespertinas de educacion regular-y especial.

b. Generar  de manera mensual la base consolidada y actualizada de los
requerimientos de racioney allmenticias de las instituciones educativas a la
Subsecretaria de Administracién Fscolar/Gerencla del Proyecto que senvird de
Insuma para ¢l proveedor en la distribucidn de las raclones alimenticias.

7.1.2 De la Subsecretaria de Adm|nistraclén Escolar/Gerenda del Proyecto

a. Notificar de manera mensial a bos provesdorss de cada Agregado Termitorial,
con 20 dias calendario de anticipacidn al primer dia del uso efectivo de las
raclenes alimenticias por cada Institucion Educativa, el requertmiento de las
raclones alimenticlas a fin de garantizar la provisian de los alimentos.

b.Coordinar y cogperar con el proveedor de cada Agregado Territorial los temas
inherentes al requerimiento de las raciones alimenticias.

¢ Disponer a los niveles desconcentrados de gestidon del MINEDUC las demas
acciones gue fudran necesarias para 8l efectivo cumgplimiento de la provision de
las raciones alimonticias,

7.1.3 Del Proveedor por Agregado Territorlal

a. Coordinar y cooperar con la Subsecretarin de Administracidn Escolar/Gerencia
del Proyecto en las temas inherentes. & la provision de las raciones alimenticias
n solicitud de MINEDUC o por propia iniclativa.

b. Analizar y procesar la informacidn enviada por la Gerencia del Proyecto,

. Generar, de acuerdo al formato establecido por af MINEDUC (Anexo 1) 13 nota
de entrega por insthucien educativa, la cual deberd ser suscrita por e
proveedor y ¢l Rector/Direttor o su delegado de cada instituclon educativa al
mamento de entregar las raciones alimenticias correspondientes a la orden de

entrega:
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d. Entregar los productos de las raciones allmenticias en un empague que Serd
aprobado por el MINEDLUC, en-el cual deberd contener como minimo |a
siguiente Informacion; fecha de efaboracion, fecha de coducidad, nombre del
producto {leche, |ugo, barra, bocadito, galleta, ete,), "Prohibida la venta®, sello,
teléfonos v pagina web del MINEDLL, logo del PAE, Informacion nutricional gue
corresponda con ¢l registro sanitano.

5, DISTRIBUCKON OF LAS RACIONES ALIMENTICIAS A LAS INSTITUCIONES

EDUCATIVAS
8.1 Obligaciones y Responsabilidades

B.1.1 D la Subsecrataria de Administracidn Escolar/Gerencla del Proyecto

a. Contralar fos tiempaos de distribucidn por Agregado Territorial en los regimenas
de Sierra-Amazonia y Costs de acuerda a los cronogramas de ruta establecidos
por of proveedor

b. Monitorear, contrelar v cvaluar 2l estado de b distribucion, en coordinasidn
con los niveles desconcentrados de gestion del MINEDUC, sobre la entrega do
las raciones alimenticias a las Instituciones Educativas.

c. Sollcitar al proveedor las reprogramacionas de reguerimientos adicionales
notHicados con el respective tiempo de antélaclon  por los. niveles
desconcentrados die gestion del MINEDUL,

d. Notificar af proveedor sobre anomaliad éncontradas én losx procesos de
disiribucion o sobre |3 calidad de los productos reporiados por los nhviekes
desconcenirados de geastion del MINEDUL.

£.1.2 De las Coordinaclones Zonales y Subsecretarfas de Educacion

& Controfar el cumplimienta del cronagrama de ruta entregada por el proveedor
de cada Agregado Territarial v los tiempos de distribucion de |las raciongs
alimenticias.

b. Monitorear, controlar, evaluar, consolidar e Informar a |a Subsecretaria de
Administracion Escolor/Gerencia del Proyecto  sobwe e estado de la
distribudon y entrega de s raciones alimentcias a las instituciones educativas
de cadauna de las ordenes de entrega.

¢, Desarrollar & implementar ovecanismos, de  recoplacion requerimigntos
adlcionales de las instituciones educativas,
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d. Coordinar y apoyar a los Distrites y Adminkstradores Clroultales para que
efectien of monitoreo, control y evaluacion de la distribucidn de fas raciones
alimenticias realizadas por los proveedores de cada Agregado Territorial en
cada una de las ordenas de entrega.

B.1.2 De las Direcciones Distritales y Administradares Circuitales

&. Controlar ¢l cumplimiento del cronograma de ruta entregado por €l provesdor
de cada Agregado Territorial v los tiempas de distribucion de las raciones
alimenticias,

b. Monltorear, controlar, evaluar g Infarmar a las Coardinaciones Zonales sobra ol
estado de |a distribucién v @ntregs de las raciones alimenticiss manteniendo ¢l
contiaclo directo y permanente con las autoridades de las instituciones
sducativas.

€. Realizar la verificacién de manera aleatoria de los p_rnduntn'i de las raclones
alimenticias con los ragistros sanitarlos entrégados por &l provesdor,

d. Ejecutar acciones concretas que fadliten la recopitacidn de los requerimisntos
adicionalos de las institociones educativas

e, Coordinar con &l Froveedor el a_tumpaﬁarnluntu para reallzar el sﬁgui'rnrentn il
la distribucidn de las raclones alimenticlas, evaluar g Informar sobre los
aspectos mas relevantés que permitan la retroalimentacion ¥y toma de
decisiones.

8.1.4 De los Rectores/Directores yfo Docente responsable de las Instituciones

Educativas
a. Heciblr el producto visualizande la textura, apariencia en general v estado

optimo dé las entregas correspondientas.

b. Verificar la fecha de cadwcidad; en el caso que sea menor a 50 dias e
Rector/Director o su delegado tienen la potestad de no recibic 13 racion
allmenticia,

¢. Contabllizar |a cantidad de raclones alimenticlas entregadas, v previa ala firma
de recepclén de conformidad se deberd validar la Informacidn que se
encuentra detallada en la nota de entrega,

d. Indicar &l proveedor el lugar donde ubicar los productos (la estiba es
responsabilidad del proveedar),

e. Informar de manera inmediata al Distrito Educativo y/fo Circuito en caso de
encontrar alguna novedad durante e proceso de recepdon y deberd anotario
en el drea de pbservacdiones de la nota de enirega, previa la Tirma de la
docurnentacian
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f. Informar y solicitar oportunaments sobre los requenmientos adicionales o
faltantes de alimentacidn escolar 2 los Distritos y/o Circuitos.

g Exigir al proveedor, al momento de recepcian de las rciones alimenticias, 1a
entrega de los correspondientes reglstras sanltarios de cada uno de |os
productos gue se receptaran.

S& debe recalcar que el producto una vez que ha sido recibido y almacenado en la
Institucion  Educativa es responsabifidad del Rector/Director o Docente
responsable, por tanto |a caducidad o mal uso de los mismos son objeto de sancion
para |a autoridad de la institucion educativa.

En el case en el que ol numers de caciones alimenticios generadas en la orden de:
entrega supere al numero de beneficiarios o fa oferta edacativa, el Rector/Director
o su delegado encargado de la recepcon de los alimentos no podrs recibir el
exceso de las raciones alimenticias: v debera comunicar de mapars mmediata al
Distrito Educativo y/fo Circulto sobre ia novedad, Para lo cual en la nota de entrega
ol campo de observaciones se debera registrar la cantidad de producto gue no
recihié.  Bajo ningun concepto deberan devolver el excedente al Distrito y/o
Circuito o repartir a otras Instituciones educativas.

B.1.5 Del Proveedar por Agregado Territorial

a. Elaborar un cronogrima de ruta que serd entregado o la Subsecretaria de
Administracian Escolar/Gerencla del Proyecto por cada una de fas dedenes de
EfrEFr

b. Reaiizar = entrega de las raciones alimenticias de acuerdo a la generacion de
cada orden de enlroga en cada mstitucion educativa, la coal en promedio
cubrira raciones alimenticlas para 20 dias habiles; y para la gjecucian de la
distribucion se le dardn hasta 15 dias calendario; a excepcion doe las
instltuciones educativas que se las considere como dispersas, que serdn
debidamiente Ident/ficadas en cada orden de entrega, o las cuales sé reallzardn
entregas  peflGdicas de raciones alimenticias para 50 dias hablles 'y su
distribucion tomard hasta 20 diss calendario

c. Entregar el producto en cada institucion educativa y ol momento de entrega
debera tener come minimo una fecha de caducidad de 90 dias.

d. Entregar las roclones alimienticias en cada institucion pducativa de luones a
viernes en el sigulente horario: instituciones matutinas de 7hG0 a 13h00 y
vespertinas de 13h30 a 18h00,

e Distribuir a las Instituclones educativas, con cada orden de entrega, el

respectivo registro sanitario por producto) asi como un impreso ef cual debera

e
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contener informacian nutricional de las raciones alimenticlas que se gstan
entregando, ejemplos de habitos alimenticios saludables, informaciin detallada
de contactos y mecanismod de denuncia directs en los casos gue exista
alimentod en mal estado, caducados o deteriorados.

f. Cumplir con las ardenes de entrega rogqueridas y tiempos de distribuclén de las
raciones alimenticias eutablecidos por la Subsecretaria de Administracion
Escolar/Gerencia del Proyecio.

B- Entregar en cada institucion educativa la nota de entregs, de acuerdo al
formato establecido por el MINEDUC {Anexo 1) |a cual deberd ser suscritn v
sellada por el proveedor y la Institucion educativa al momente de recibir a
conformidad las raciones alimenticias: de no contar la institucion educativa con
seflo se deberd tener dos fwmas de responsabilidad. Esta nota de entrega
debera contener un original y 4 coplas las cuales deberdn ser entregadas de la
siguiente manera: una copla para ls instilucidn educativa, una copia para la
Bireccian Distrital del MINEDLUC, una copia para el provesdor y |a original para
ta entregn a la Subsecretaria de Administracidn Emularfﬁﬂrmﬁa del Proyecto,

h. Facilitar el monitoreo y control ejecutado por el Ministerio de Educacion y sus
miveles desconcentrados, asi como tambien el acceso a lainformacion relevante
sobre &l estado de la distribucién v entrega de las raciones alimenticias.

9. ALMACENAMIENTO DE LAS RACIONES ALIMENTICIAS EN LAS INSTITUCIONES
EDUICATIVAS

9.1 Obligaclones y responsabilidadas

9.1.1 De las Coordinaclones Zonales y Subsecretarias de Educacion

a. Asepurar que las sutoridades de las Instiiuciones educativas cuente con un
espacio delinido o adaplado para ¢ almacenamiento de las raciones
alimenticias de maners adecuada.

b. Solicitar periddicamente al Director Distrital o Administradar Circultal un
informe sobre el maneajo de inventario en las Instituciones educat ivas.

€. Atender, resobver y corregir, los inconvenientes que puedan derivarse de un
inadecuado almacenamiento,

9.1.2  De las Direcciones Distritales y Administradores Circultales

a. Informat a las autoridades de las instituciones educativas Ia manera adecuada
de almacenar las raciones alimenticias conforme. a las indicaciones de
apitamiento detalladas &n las cajas de los productos.

St
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b. Atender, resolver y corregir, los inconvenientes que puedan derivarse de un

almacenamiento inadecuado de los alimentos o ¢n & control de las fechas de
caducidad de los alimentos & informar a la autoridad inmediata sobre. |as
medidas correctivas aplicadas, [Anexo 20 Manejo de producto caducado y
Anexe 3 Manegjo de producto en mal estadol.

Elnborar vy remitle un informe mensual a la Coordinacion Zonal con la
informacion actualizada referente a los resultados obtenidos en el segoimicnto
y maonitoren de fas condicionss de almacenamiento y control de inventario de
los alimentos en las Instituciones Educativac. (Anexo 5]

9.1.3 De los Rectores/Directores ﬂn Docente responsable de las
Instituciones Educativas.

Contar con una bodega o sitio destinado para el almacenamiento cubierto, con

ventilacidn, buena lluminacion y superficie plana; para lo cial es necasano

tomar en consideracion lis slguientes recome nd aciones

= Mantener limpias las dreas de almacenamiento, deben sstar impecables cada
vE: que se recitia las raciones alimenticias.

« Revisar que no cxistan agujeros en el techo o las paredes que permitan €|
ingroso de lluvia, insectos o reedares,

sColocar las raciores alimenticias sobre pallets o cartones que impidan la
contaminacién, no directamente en el piso.

s Conservar los alimentos en un logar seguro ¥ bajo llave de manera que no
puedan robarkes o manipularios.

. Almacenar 2] producto segun las indicaciones de apilamiento detfalladas en las

cajas. Se recomienda que el productc este como minkimo 3 X0 centimelros de
la-pared.

Drganizar los productos de tal manera que se disponga de los productos mas
antlguss a los mas reclentes (FIFG),

d. Llevar un sistema de reglstro de los productos gue ingresan s la bodega o sitlo

designado y de los que egresan tada dia para su consumo, El cumplimiento de
gste regquenmiento &5 importante para el control y manejo del producto, asi
como deladecuado consuma al momento de realizar un monitores,

En caso de detectar problemas en la calidad de las raciones alimenticias el
Rector/Director o su delegada debe notificar de manerainmediata a so Distrito de
Educacion yio Circulto a fin de que se remita un Informe y se proceda de acuardo
A los Anexd 22 Mane|o deé producto caducadoe y Anexo 3: Manglo de producto on
imal estadao.

)
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9.1.4 Del Proveedor por Agregado Territorial

a. Dejar las raclones alimenticias apiladas de manera adecuada en ol lugar
indicado por el Rector/Director o su delegado

b. Repaner las raclones allmenticias que estuviesen en mal estado debido a
defectos do produccion o cualquier otro (mputable al proverdor,

10. CONSUMO DE LAS RACIONES ALIMENTICAS EN LA INSTITUCION EDUCTIVA

Durante la recepcian, almacenamiento y transporte pueden suceder situaciones
imprevistas que causen deteriaro de las earactéristicas arganelépticas de los
alimentos, sleracian, contaminacitn y caducldad repercutlendt negativamante
en la salud de los estudiantes do las Instituciones Educativas.

El control del consumo de las raciones alimenticias esta bajo la responsabilidad
directa de las autoridades de las instituciones Educativas. Cuando se preésenten
novedades gque no puedan ser solventadas en las instituclones educallvas
deberan ser remitidas segdn orden jerarguico: Administrader Circuital - Direccidn
Distrital - Coordinadion Zonal - Subsecretaria de Educacion/Gerencia dal Proyecio
para ser resueltas de manera inmediata vy prioritaria para su oportuna
intervencian,

10.1 Obligaciones y responsabilidades

10.1.1 De las Coordinaciones Zonales y Subsecratarias de Educadan

a. Elaborar planes de capacitaclon para la comunidad educativa en lo referente a
una alimentacion saludable, nutricidin y manejo de los alimentos,

b, Promover ¢l consumo adecuado de las rachanes slirnenticlas dentro de la
institucidn educativa:

€. Asegurar gue las autoridacles de las instituciones educatlvas garanticen gque &l
consumo de las raclones alimenticias sea aproplado de acuerdao a los planes
almenticlos que serdn rotatlves de acwerde a lo gue establecerdn las
autoridades del Ministerio de Educacion [Anexo 4).

d. Arender, redohier y corregir, los mconvenientes gue puedan derivarse de un
mal almacenamiento v entrega a los estudiantes de [as raciones alimenticias.

e, Disefiar planes para evitar la generacidn de desperdiclos y promover el
reciclaje.
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10.1.2 Del Director Distrital y Administrador Circultal de Educacion

@. Capacitar a la comunidad educativa en lo referente a una alimentacion

saludable; putriclon y manefo de los alimentos

b, Promover el consumo adecvado de ks raciones alimenticias dentro de la
institucitn educaliva

€. Asegurar que las avtoridades de s instituciones educativas garanticen gue &l
consume de las raciones alimenticias sea apropiado de acuerdo a los planas
alimenticies que son rotativos establecidos por las autoridades del Minjsterio
de Educacidn (Anexo 4.

d. Solicitar al Rector/Director un informe semestral sobre los niveles de
satisfaceldn, de consumo de los estudiantes para ser reportado & la
Subsecretaria de Administracion Escolar/Gerencia del Proyecto.

e. Atender, resobver y corregir, los ncanvenientes que puedan derivarse de un
mal almacenamiento y entrega a fos estudiantes de las raciones alimenticias.

f. Realizar mensualmente @ seguimisnto y monitoreo aléatorio del uso, consumo
y manejo de las raciones afimenticias hasta completar todas s instituciones
educativas que corresponden al Circuito durante ¢l aflo lectivo.

E. Realizar campalias, die manera conjunita con las autoridades de las Instituciones
educativas y de Il Comision de Administracion Escolar, sobre reciclaje y como
evitar |a generaclon de desperdicios.

h, Entregar de manera perlidédica a la Coordinacion Zenal la informacion
actualizada referente @ las solicitudes y requerimientos adicionates de las
instituciones educativas 8l como fos resultzdas 'obienkdos en e monitored y
seguimiento al uso, consumo y manejo de ka alimentacion escolar.

10.1.3 De los Rectores/Directores yfo Docente responssbie de las
Institudones Educativas

a. Distribuir de manera diaris las radones alimenticlas durante el periodo escoelar
que conforman In Allmentacion  Escolar a todos los beneficiarios en las
instituciones educativas, tomando en conslderacion gque el producto una ver
que ngresa a la Institucion Educativa es responsabllidad del Rector/Director o
Docente responsable, por tante la caducidad o mal uso de los mismos son
abjeto de sancion para la autoridad de la institocion educativa.

b. Llsvar un control de inventanos de las reciones ahimenticias, as como tambien
el registro diano de consumao,

c. Garantirar gue # consumo de las raciones alimenticias ses apropiado de:
acuerde a los planes alimenticles rotativos establecidos por |asautoridades del
Ministerio de Educacion {Anexo 4),

d. Repartar de manera semestral al Bistrito y fo Clreulto sebre los niveles de
satisfaccian de los estydiantes de las raciongs alimentichas,
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e. Informar y solicitar oportuiamente sobre los requerimientos adicionales o
faltantes de afimentacion escolar 5 los Distritos yfo Circoitos

f. Entregar las raciones allmenticias a los estudiantes al Ingrese a la [ernada
educativa o durante el primer receso de acuerdo al horario de cada institucién
educativa

g Apoyar én la gjecucion de campadias, de manera conjunta con la Comision de
Administracion Escolar, sobre reciclaje y como evitsr la generacion de
desperdicios, disefiadas por las Coordinaciones Zonales, Subsecretarias de
Educacion, Directiones Distritales/Administradares Circuitales,

10.1.4 De la Comisidgn de Administracién Escolar — CAE

Es recomendable que cadn aho lectivo I3 instituckon educativa cree una Comisidn
de Administracion Escolar -~ CAE, conformada por =l Rectord/Director 0 maestrofa
responsable y 4 padres de famika, para cumplie de manera regular y eficiente con
las tareas que este proceso requiere para controlar el buen uso de las raciones
alimenticias.

2. Colaborar con las autoridades de la institucidn educativa en recepcdan y
distribucion diaria de las raciones slimenticias

b. Ser véedor del manejo de la slimentacidn escolar en las institucionas
educativas,

c. Colaborar con las autaridades de la institucidn educativa en las capacitaciones
11. CONTROL POSTERIOR DE ALIMENTOS - VERIFICACION DE CALIDAD

El control posterior de alimentos o verificacion de calidad de los productos de las
raciones allmenticias entregadas en |as instituciones educativas se escutard de
mangra posterior a la distribucldn corforme a lo que establece ¢l Art, 142 de ia
Ley Organica de Salud, que a través de sus organlsmos competentes, se realizard
periddicamente el control posregistco de los alimentos sujetos & Registro
Sanitario, medlante toma de muestras en los lugares de fabricacion,
almacenamiento, transporte, distribucion o expendio. Esto, con el fin de verificar
que los alimentos para el consumo humana mantengan las caracteristicas de
inocuidad v calldad. '

El control posterior de alimentos puede solicitarse que lo reafice la Agencia
Nacional de Regulacdn, Control y Vigilancia Sanitariz (ARCSA) o el proveedor a
través de un Organismo do Inspeccion Acreditado por el Servicio de Acreditacion
Ecuatoriang.

Se ragquerind gue en el contral posterior de allimentos se verifigue lo siguiente de
acvuerdo o |6 naturateza de cada producto:

=iyl
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¢ Elcumplimiento del etifuetado del producto
* Los requerimientos fiviko-quimicos y,
& Loz anafisis microblologicos;

111 Obligaciones y responsabilidades

11.1.1 De la Subsecretaria de Administracion Escolar/Gerencia del Proyecto

B. Solicitar af proveedor la entréga de copias de los certificados  de
notificaciones sanitarias o registros sanitarios correspondientes de todos log
prodectos de las raciones alimenticias gque son dstribuidas con cada ordeén
de entrega, bajo los requisitos de la normativa vigente de la Agentia
Nacional de Regulacian, Control y Vigilancia Sanitaria,

NORMATIVA VIGENTE:

o Resolutidn ARCSA-DE-002-20165-66G

» Resolucion ARCSA-DE-067-2015-GGG

o NTE INEN 1334-4 (febrero 2014}

» NTE INEN 1334-2 (11 de agosto de 2011)

#MNTE INEN 1334-3-2011,

® RTE-INEN-022,-BOTULARG 3 Modificatorias

= Normativa Tecrlca Sanltaria sobre Practicas Correctas De Higiene (PCH)
Resolucion ARCSA 057 { 11-09-2015)

b. Solicitar al proveedor yo a fa Agencia Nacional de Resuladion y Control
Sanitario — ARCSA ¢l certificado de los resultados del control posterior de
los alimentos efectuada.

11.1.2 Del Director Distrital y Administrador Circuital de Educacion

Roealizar la verificacian de los certificadosde notificacionas sanitariqas o reglstros
sapnitarios de los productos de las raciones dlimenticias, de manera aleatoria
con el fin de comprobar lo siguiente:

a  Que el certificado de notificacion sanitaria o registro sanitario s encuentre
vigente

b, ue le declarado en el certificade de notificacion sanitaria ¢ registro
sanitario en cuanto al periodo devida otll y contenldo del productto én
gramos corresponda a lo declarado an &l empague del producto.
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11.1.3 De los Rectores/Directores y/o Docente responsable de las
Instituciones Educativas

a. Prestar las fadlidades necesarias pard que o Organlsmo aprobado por el
MINEDUC reafice el contral posterior de allmentos de s raciones
alirmenticias.

b. Solicitar al proveedor la eptrega de copias de los cerificados de
notificaclones sanitarias o registros sanitarios correspondientes de todos los
productaos de las raciones alimenticias que son distribuidas con cada arden
de entrega, bajo los requisitos de W normativa vigente de la Agoncla
Macional de Regulacian, Contral y Vigllancia Sanitaria,

11.1.4 Del Proveedor por Agregade Territorkal

Entregar a la Subsecretaria de Admindsiracion Escolar/Gerencia del Proyecto, v
a las instituciones educativas copia de los certificadas de notificaciones
sanitarlas o registros sanltarlos de todos los productas de las raclones
alimenticias que son distribuldas con cadn orden de entregs bajo los reguisitos
de B normaliva vigente de la Agencia Nacional de Regufacian, Control y
Vigilancia Sanitaria.

Cubrir el costo total parn |a obtencion de los certificados de control
posterior de alimentos para todos los productos de |as raciones alimenticias,
que debe ter realizado por Organismos de Inspeccién acreditados para o
afecto por ol Servicino de Acreditacion Ecuatoriano -SAE  a soliciiud del
RIMEDUIC.

Reponer a las Instituciones educativas las muestras de producto que sean
retiradas para el control posterier de.alimentos.

LIQUIDACION DE L& ORDEN DE ENTREGA

121 Obligaciones y responsabilidades

12.1.1. De la Subsecretaria/o de Administracion Escolar/Gerente del Proyecto

a. Generar al acta entrega recepcion parcial de fas raciones alimanticias

antregadas en cada Agregade Territorial, la cual contendra las notas de entrega
suscritas entre el proweedor y la Institucion educativa, misma oue doberd
suscribirse de conformidad a lo previsto en el Articulo 124 del Reglamento
General de la Ley Organica del Sistemp Nacional de Contratacidn Publica —
RGLONSCP, Solicitar a la Direccion Maclonal Financiera del MINEDUC 105 pagos
parciales, previa suscripcidn del acta de entrega recepeidn parcial, v remision
del informe tecnico, informe de conform|dnd y factura respectiva.
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12.1.2 Del Proveedor por Agregado Territaria

a. Remitir, una ver terminada la distribucion de cada orden de entrega, a la
Subsecretaria de Adminkstracon Escolar/Gerencia del Proyecto las notas de
entrega originales debidamente suscritas por el proveedor y Rectar/Director o
su defegivio, la factura y copia de lo< registros sanitarios de cada producto
contenido #n la rocion alimenticia entregada.

t.".;tp"ﬂ.f_“_ﬂﬁ“ - Monica Ubidia
Revision Juridica Katherine Roldan = =
Aprobacion Qscar Oimedo
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