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Ficha de manejo producto en mal estado

Para el caso de producto en mal estado

1.

Poner en conocimiento del problema (denuncia) en el distrito de manera inmediata, en
caso de que la denuncia llegue directamente a dependencias del Ministerio de Educacion
como el Nivel Central, Subsecretarias de Educacidon o Coordinaciones Zonales, debera ser
remitida a la primera instancia definida para solventar los problemas (distrito).

La autoridad Distrital dispondrd al funcionario de Administracién Escolar el monitoreo del
problema en la institucidén educativa respectiva.

El funcionario delegado visitard la institucion educativa y realizard la observacion del uso y
manejo de los productos de alimentacidn escolar y registrara la siguiente informacion:

a. Lugar de almacenamiento de los productos de alimentacién escolar. Descripcién
detallada de las condiciones de almacenamiento de los productos de alimentacién
escolar, por ejemplo: las cajas de los productos se encuentran directamente en el suelo,
los productos de alimentacion escolar se encuentran almacenados con productos de
limpieza, etc.

b. Manejo de los productos de alimentacién escolar.

- Apilamiento de los productos

- Control de inventarios. No llevan o si llevan control de inventarios

- Separacién por tipo (leches, jugos, galletas, barras, bocaditos, etc.) de productos de las
raciones alimenticias

c. Cantidad de producto almacenado. Tener en cuenta la fecha de recepcién de los
alimentos en la institucidon educativa, la misma que debe estar registrada en la nota de
entrega por lo tanto el producto almacenado debe ser proporcional a este tiempo

d. Trazabilidad

- Nombre del producto

- Fecha de elaboracién

- Fecha de caducidad

- Lote

- Proveedor

- Fecha de recepcidn a la que pertenece el producto
e. Toma de una muestra del producto en mal estado.

De acuerdo a lo observado, el funcionario indicara al responsable de la IE, las
recomendaciones pertinentes referidas a las buenas practicas de uso, consumo y manejo
de los productos de Alimentacion Escolar.

El funcionario Distrital de Administracion Escolar, elaborard un informe detallado que
contenga los datos sobre los puntos descritos en los numerales 3 y 4 y lo entregard a la
autoridad Distrital.
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La autoridad del Distrito enviara un informe de la situacion a la Subsecretaria de Educacion

o a la Coordinacién Zonal correspondiente y a la Subsecretaria de Administracion
Escolar/Gerencia del Proyecto del Ministerio de Educacién Nivel Central.

La muestra recogida en la IE, debe ser enviada de manera urgente a la Subsecretaria de
Administracion Escolar/Gerencia del Proyecto del MINEDUC.

La Subsecretaria de Administracion Escolar/Gerencia del Proyecto, solicitara al proveedor
realice las acciones pertinentes para que una empresa verificadora mediante re-analisis de
laboratorio u otros corroboren la calidad del producto, y envie el informe a la
Subsecretaria de Administracion Escolar/Gerencia del Proyecto.

El proveedor podra visitar a la institucion educativa para complementar la informacion
técnica con la debida autorizacién de la Subsecretaria de Administracion Escolar/Gerencia
del Proyecto. Internamente desde la Planta Central se coordinara con la autoridad Distrital
correspondiente para que designe a un funcionario de Administracion Escolar para el
acompafamiento.

Del resultado del informe se tomaran las acciones correspondientes en coordinacién con el
Proveedor.

El Director de la Institucion o los docentes, deberan notificar cualquier novedad a la
Direccién Distrital de Educacidon. Ningun funcionario o empleado publico, puede bajo
ningun concepto disponer, movilizar o trasladar los bienes publicos (alimentos) de la
institucion educativa y entregarlos a cualquier dependencia que no pertenezca al
Ministerio de Educacidn, sin la autorizacion de la maxima autoridad. Los Directores y
docentes de las Instituciones son responsables del buen uso y manejo de la alimentacion
escolar, esto significa que en caso de comprobarse irregularidades por el mal manejo y
negligencia en la gestion y/ o el servicio de los alimentos a los nifios y nifias, el Director (a)
y/o docentes, seran sancionados administrativamente sin perjuicio de la responsabilidad
civil y/ o penal que pudiere derivarse por dicha negligencia.



